MANUAL DE USUARIO PARA LA MATRICULA
SEDE ZARAGOZA

Paso 1: Acceso a la Plataforma ARCE

Para comenzar el proceso, pulse en el icono de la Plataforma ARCE desde la pagina de la UEZ
<uez.unizar.es>. En la pantalla de acceso, introduzca los siguientes datos:

« DNI o documento equivalente.
 Contrasefa particular recibida previamente en el correo electronico de cada alumno el dia

8 de junio.

Una vez introducidos los datos, pulse en el botén "Acceder”.
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Universidad Zaragoza

Acceder al portal de la UEZ

Acceso para estudiantes veteranos, de reingreso o de re-enganche

Documento nacional de identidad (DNI)

Importante: Introduzca su DNI completo, Incluyendo la letra final (eJemplo: 12345678A).

Figura 1: Pantalla de inicio de sesion de la Plataforma ARCE.

Paso 2: Aceptacion de la inscripcion

El sistema le mostrara un resumen con su informacion basica de registro y su situacion

administrativa actual:

« Nombre completo y nimero de identificacion.



« Aviso de proceso disponible: le indicara que el plazo para solicitar la inscripcién del curso
académico correspondiente ya esta abierto y le invitara a revisarlo desde la pestaia de
preinscripcién.
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© Alumno registrado

ONI: [IoA

© Validado

La cuenta del estudiante esta validada.

@ Proceso de inscripcién disponible

Ya esta abierto el plazo para solicitar la inscripcion del curso académico 2026-27. Puede revisarla desde la pestafia“Pre-inscripcion’.

Figura 2: Interfaz de Inicio con el estado del alumno validado.

Dirijase a la pestafia denominada "Pre-inscripcion” (identificada visualmente con un punto rojo).
En esta pantalla, el sistema le informara del curso asignado y el afio académico al que tiene
derecho a matricularse de forma directa.

Si esta interesado, debe pulsar de forma explicita el botédn verde "Aceptar inscripcién”. En caso
de que no desee inscribirse, no requiere realizar ninguna accioén.
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Pre-inscrito

Esta pre-inscrito en el curso académico 2026-27.

curso asignado Afio académico

2°A 2026-27

Tiene derecho a matricula directa en el curso 2° A para el curso académico 2026-27.
Debe aceptar la matricula directa antes del proximo

Aviso: sl no desea Inscribirse, no tiene que hacer nada.




Figura 3: Pestafa de Pre-inscripcion indicando el curso asignado.

Paso 4: Confirmacion y proceso de pago

Al pulsar el boton de aceptacion, ocurriran de forma simultdnea los siguientes cambios en el

sistema:

1. Cambio de estado: la solapa en la plataforma cambia automaticamente de nombre y pasa

a denominarse "Inscripcion”.

2. Estado de pendiente de matricular: se le mostrara un aviso informando que se encuentra

en estado "Inscrito" pero con el pago de la matricula aun pendiente de formalizar.

3. Envio de correo: el programa enviara de forma automatica un mensaje a su correo

electronico personal con las instrucciones de pago.
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Inscripcion aceptada corectaments.
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Inscrito

Esth inscrito en e curso acackéenico 2026-27. Queda pendicnte de formalizar el pago de la matricula

Curso inscrita Afo académico Seda Numaro de inscripdon
2°A 2026-27 Zaragoza

Para e curso académico 2026-27, tiene asignada plaza en el 204

Sunimero de inscripcitn asignada es:
Matriculs y pago

Para formalizar la matricuda, deberd complstar ef pago antes del enel siguiente ndmero de cuenta:
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Figura 4: Confirmacidn de Inscripcion aceptada correctamente y pendiente de pago.




Paso 5: Formalizacion de la matricula

Una vez que el pago de la matricula sea verificado por el area de administracion, el sistema
actualizara de forma definitiva su situacién administrativa:

« El estado del estudiante pasara automaticamente a estar oficialmente "Matriculado".
« A partir de ese momento, podra descargarse el resguardo de la matricula en su espacio
personal de la plataforma ARCE.

iProceso finalizado! Le deseamos un excelente curso académico en la UEZ



