
MANUAL DE USUARIO PARA LA MATRÍCULA 
SEDE ZARAGOZA 

Paso 1: Acceso a la Plataforma ARCE 

Para comenzar el proceso, pulse en el icono de la Plataforma ARCE desde la página de la UEZ 
<uez.unizar.es>. En la pantalla de acceso, introduzca los siguientes datos: 

•  DNI o documento equivalente. 
•  Contraseña particular recibida previamente en el correo electrónico de cada alumno el día 
8 de junio. 

Una vez introducidos los datos, pulse en el botón "Acceder". 

 
Figura 1: Pantalla de inicio de sesión de la Plataforma ARCE. 

Paso 2: Aceptación de la inscripción 

El sistema le mostrará un resumen con su información básica de registro y su situación 
administrativa actual: 

•  Nombre completo y número de identificación. 



• Aviso de proceso disponible: le indicará que el plazo para solicitar la inscripción del curso 
académico correspondiente ya está abierto y le invitará a revisarlo desde la pestaña de 
preinscripción. 

 
Figura 2: Interfaz de Inicio con el estado del alumno validado. 

 

Diríjase a la pestaña denominada "Pre-inscripción" (identificada visualmente con un punto rojo). 
En esta pantalla, el sistema le informará del curso asignado y el año académico al que tiene 
derecho a matricularse de forma directa. 

Si está interesado, debe pulsar de forma explícita el botón verde "Aceptar inscripción". En caso 
de que no desee inscribirse, no requiere realizar ninguna acción. 

 



Figura 3: Pestaña de Pre-inscripción indicando el curso asignado. 

 

 

Paso 4: Confirmación y proceso de pago 

Al pulsar el botón de aceptación, ocurrirán de forma simultánea los siguientes cambios en el 
sistema: 

1.  Cambio de estado: la solapa en la plataforma cambia automáticamente de nombre y pasa 
a denominarse "Inscripción". 
2.  Estado de pendiente de matricular: se le mostrará un aviso informando que se encuentra 
en estado "Inscrito" pero con el pago de la matrícula aún pendiente de formalizar. 
3.  Envío de correo: el programa enviará de forma automática un mensaje a su correo 
electrónico personal con las instrucciones de pago. 

 
Figura 4: Confirmación de Inscripción aceptada correctamente y pendiente de pago. 



 

Paso 5: Formalización de la matrícula 

Una vez que el pago de la matrícula sea verificado por el área de administración, el sistema 
actualizará de forma definitiva su situación administrativa: 

•  El estado del estudiante pasará automáticamente a estar oficialmente "Matriculado". 
•  A partir de ese momento, podrá descargarse el resguardo de la matrícula en su espacio 
personal de la plataforma ARCE. 

¡Proceso finalizado! Le deseamos un excelente curso académico en la UEZ 


